«УТВЕРЖДАЮ»

Заведующий кафедрой иностранных языков

__________________Е.Б. Попов

3 октября  2016 года
План работы кружка

«Английский язык для делового общения»

для студентов 1 курса, дневного отделения, 

изучающих английский язык
1. Цель работы кружка: познакомить студентов с основами делового английского языка, научить составлять резюме на английском языке и подготовиться к собеседованию с работодателем.
2. Руководитель кружка: к.п.н., доцент кафедры иностранных языков Светлана Вячеславовна Ильютюк 
3. Структура и содержание работы кружка:

	Тематика

заседаний кружка
	количество заседаний
	срок проведения (месяц)

	Деловое общение
	2
	октябрь

	Поиск работы: резюме
	3
	ноябрь

	Поиск работы: собеседование
	3
	декабрь

	Деловая презентация
	3
	февраль

	Разговор по телефону
	3
	март

	Деловая переписка
	3
	апрель

	Межкультурное общение
	3
	май


4. Основные формы работы со студентами: работа с текстами, аудиозаписями, видеороликами, составление деловых писем и резюме, ролевые игры, подготовка докладов и выступления на занятиях. 
5. Учебно-методическое и материально-техническое обеспечение работы кружка: Пособие «Иностранный язык для делового общения: Английский язык» (автор Попов Е.Б.), журналы и диски “Cool English”, компьютер (ноутбук), проектор, экран. 
6. Планируемые результаты: по окончании занятий студенты смогут составлять резюме, проходить собеседование при приеме на работу, вести разговор по телефону, проводить деловые презентации.

Список членов кружка в 2016-17 учебном году

	№ п/п
	ФИО
	Учебная группа

	1
	Арсеньев Сергей
	11

	2
	Бутенко Григорий
	11

	3
	Валитова Алина
	11

	4
	Гайфулин Артур
	11

	5
	Гладышева Надежда
	11

	6
	Гончарова Валерия
	11

	7
	Гончарова Евгения
	11

	8
	Добрынин Никита
	11

	9
	Калмыков Иван
	11

	10
	Джукусова Асель
	11


