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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Настоящее положение определяет полномочия, компетенцию и порядок избрания председателя, его заместителя, основных структурных единиц и отделов профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации студентов Оренбургского института (филиала) Университета имени О.Е.Кутафина (МГЮА) ( далее ППОС ОИ МГЮА) на основе норм действующего законодательства, Устава профсоюза работников государственных учреждений и общественного обслуживания Российской Федерации, Общего положения о первичных организациях Профсоюза, а также локальных нормативных актов Университета.
1.2 Профсоюзный комитет ППОС ОИ МГЮА является её коллегиальным руководящим выборным органом. В рабочую структуру профкома входят: 
- Председатель ППОС ОИ МГЮА; 
- Заместители председателя;
- Секретарь; 
- Отдел Медиа; 
- Культурно - массовый отдел; 
- Отдел по работе со студентами;
- Отдел правозащиты;
- Отдел радио;
- Клуб интеллектуальных игр.
1.3 Для оперативного решения вопросов, связанных с достижением уставных целей ППОС ОИ МГЮА, в профсоюзном комитете могут создаваться временные и постоянные комиссии и отделы.



II. ПРЕДСЕДАТЕЛЬ ППОС ОИ МГЮА
2.1. Председатель ППОС ОИ МГЮА является по должности членом профсоюзного комитета, председательствует на его заседаниях.
2.2. Председатель ППОС ОИ МГЮА избирается непосредственно собранием (конференцией) большинством голосов присутствующих при наличии кворума.
Председатель ППОС ОИ МГЮА избирается на срок полномочий соответствующего выборного органа.
2.3. Председатель ППОС ОИ МГЮА:
- возглавляет ППОС ОИ МГЮА, осуществляет общее руководство и представляет ее во взаимоотношениях с администрацией ОИ МГЮА, органами государственной власти и местного самоуправления, вышестоящими профсоюзными и иными органами; 
- организует деятельность ППОС ОИ МГЮА, созывает профсоюзные собрания (конференции), готовит для них проекты решений и другие материалы, обеспечивает выполнение принятых решений, руководит работой активистов;
- вносит на утверждение комитета Профсоюза документы по вопросам деятельности ППОС ОИ МГЮА; 
- принимает решения по вопросам, входящим в компетенцию ППОС ОИ МГЮА, за исключением вопросов непосредственного ведения собрания (конференции) ППОС ОИ МГЮА;
- вносит профсоюзному комитету ППОС ОИ МГЮА предложения по кандидатуре своих заместителей; 
- обеспечивает проведение отчётно - выборного собрания ППОС ОИ МГЮА до истечения сроков полномочий в соответствии с решениями вышестоящих органов и требованиями Устава Профсоюза; 
- создаёт постоянные и временные группы для проработки вопросов и подготовки проектов решений профкома и собрания (конференции), привлекает профсоюзных активистов к работе профкома;
- направляет обращения и ходатайства от имени ППОС ОИ МГЮА администрации ОИ МГЮА, в органы государственной власти и управления;
- осуществляет общее руководство деятельностью аппарата профкома, утверждает его структуру;
- по поручению коллектива подписывает коллективный договор и организует контроль и организует контроль над выполнением; 
- самостоятельно решает оперативные вопросы, не относящиеся к компетенции профкома;
- ведёт приём членов Профсоюза, организует рассмотрение предложений и замечаний, даёт поручения членам Профсоюза по вопросам деятельности ППОС ОИ МГЮА;
- в соответствии с утверждённой сметой, решениями комитета без доверенности распоряжаться имуществом и финансами, находящимися в оперативном управлении ППОС ОИ МГЮА, осуществляет денежные операции, заключает договоры и соглашения; 
- выдаёт доверенности от имени ППОС ОИ МГЮА;
- при наличии личных письменных заявлений членов Профсоюза в соответствии с законодательством Российской Федерации решает вопрос о безналичной уплате членских профсоюзных взносов и их перечислении на счет Профсоюза;
-выполняет решения Центрального и соответствующего территориального комитетов Профсоюзов по вопросам осуществления финансовой политики и порядка уплаты и распределения членских взносов в Профсоюзе;
- осуществляет контроль за полнотой и своевременностью перечисления членских профсоюзных взносов;
- оказывает членам Профсоюза материальную помощь из средств ППОС ОИ МГЮА;
- руководит распределением путёвок на санаторно - курортное лечение и отдых;
- ведёт учёт членов Профсоюза, обеспечивает соблюдение уставных норм при приёме в Профсоюз и прекращении членства в Профсоюзе;
- регулярно информирует членов Профсоюза о своей работе;
- проводит разъяснительную работу среди членов Профсоюза о правах и роли Профсоюза в защите интересов, о правах, обязанностях и льготах членов Профсоюза;
- участвует в проведении коллективных профсоюзных акций, проводит в ППОС ОИ МГЮА соответствующую организаторскую и разъяснительную работу;
- изучает и использует опыт работы других профсоюзных организаций;
- отчитывается перед собранием (конференцией) ППОС ОИ МГЮА о своей деятельности;
- подотчётен собранию (конференции) ППОС ОИ МГЮА, а в период между ними – профсоюзному комитету;
- выполняет другие функции, предоставленные ему собранием (конференцией) ППОС ОИ МГЮА.
2.4 Решения председателя ППОС ОИ МГЮА и его заместителей протоколируются в специальном журнале (дневнике) профорганизации.
Решения председателя ППОС ОИ МГЮА подлежат утверждению профсоюзным комитетом.

III. ЗАМЕСТИТЕЛЬ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ ППОС ОИ МГЮА
3.1 	Заместитель председателя ППОС ОИ МГЮА является членом профсоюзного комитета, участвует в его работе.
3.2 	Заместитель председателя ППОС ОИ МГЮА назначается и освобождается от должности председателем ППОС ОИ МГЮА по согласованию с профсоюзным комитетом.
	Срок полномочий заместителя председателя ППОС ОИ МГЮА соответствует сроку полномочий профсоюзного комитета.
3.3 	Заместитель председателя ППОС ОИ МГЮА:
- является полномочным представителем председателя ППОС ОИ МГЮА и выполняет соответствующие функции в его отсутствие, исполняет поручения председателя;
- представляет и защищает права и интересы членов ППОС ОИ МГЮА;
- представляет ППОС ОИ МГЮА перед администрацией ОИ МГЮА, в государственных и административных органах, общественных и иных организациях, средствах массовой информации, делает в необходимых случаях заявление;
- напрямую взаимодействует с представителями администрации ОИ МГЮА;
- вносит предложения в перспективные и текущие планы работы профсоюзного комитета;
- отчитывается о свой деятельности на заседаниях профкома;
- осуществляет подготовку проектов документов профсоюзного комитета;
- осуществляет координацию и контроль деятельности отделов профкома;
- совместно с председателем ППОС ОИ МГЮА ведёт учёт членов ППОС, обеспечивает соблюдение уставных норм при приёме в ППОС и прекращении членства в ППОС;
- осуществляет контроль финансово - хозяйственной деятельности ППОС ОИ МГЮА. Руководит внутренней бухгалтерией ППОС ОИ МГЮА. Следит за соответствием расходов утверждённой смете ППОС ОИ МГЮА. Средства ППОС ОИ МГЮА расходуются с утверждения председателя ППОС ОИ МГЮА;
- выполняет другие полномочия, не входящие в сферу компетенции председателя ППОС ОИ МГЮА, а также функции, возложенные на него профсоюзным комитетом и председателем ППОС ОИ МГЮА.
IV. ОТДЕЛ МЕДИА
[bookmark: _gjdgxs]4.1. Целью функционирования отдела СМИ профсоюзного комитета является своевременное информационное обеспечение и фотосопровождение деятельности профкома и его структурных единиц, выполнение различных творческих работ для оформления мероприятия, проводимых ППОС ОИ МГЮА.
4.2. Состав отдела утверждается на заседании профсоюзного комитета председателем ППОС ОИ МГЮА. 
4.3. В компетенцию отдела входит: 
- поиск и налаживание контактов с профсоюзными и молодёжными организациями, со средствами массовой информацией; 
- ведение рассылки студенческих новостей; 
- поиск информации о проведении общественных молодёжных акций, мероприятий, форумов, конференций; 
- фото и видеосъемка мероприятий, организованных ППОС ОИ МГЮА;
- информирование членов профсоюза о деятельности профсоюзного комитета и мероприятиях ППОС ОИ МГЮА путём составления и размещения объявлений на информационных досках, официальном сайте Оренбургского института МГЮА и в социальных сетях ППОС ОИ МГЮА; 
- оформление института для различных мероприятий и праздников, проводимых ППОС ОИ МГЮА;
- подготовка плакатов и брошюр оповещающих студентов о приближающихся мероприятиях ППОС ОИ МГЮА;
- подготовка грамот и сертификатов для награждения студентов за заслуги перед институтом.
- обеспечивает соблюдение уставных норм, положений и распоряжений председателя ППОС ОИ МГЮА членами Профсоюза; 
 V. КУЛЬТУРНО - МАССОВЫЙ ОТДЕЛ
5.1. Целью функционирования культурно - массового отдела профсоюзного комитета является организация и проведение внеучебных культурно - массовых мероприятий, поиск талантов и инициативных лиц среди студентов 
5.2. Состав отдела утверждается на заседании профсоюзного комитета председателем ППОС ОИ МГЮА.
5.3. В компетенцию отдела входит: 
- Организация досуга студентов ОИ МГЮА; 
- Взаимодействие с администрацией ОИ МГЮА по вопросам проведения культурно -массовых мероприятий и спортивных соревнований для студентов ОИ МГЮА; 
- Сотрудничество и налаживание контактов с развлекательными заведениями, спортивными комплексами и клубами; 
- Сотрудничество и налаживание контактов с творческими коллективами; 
- Сотрудничество с иными студенческими организациями ОИ МГЮА в целях объединения усилий по подготовке культурно - массовых мероприятий и спортивных соревнованиях;
 - Подготовка смет на проведение культурно - массовых мероприятий.
5.4. Отдел отчитывается о своей деятельности на заседаниях профсоюзного комитета ППОС ОИ МГЮА.
VI. ОТДЕЛ ПО РАБОТЕ СО СТУДЕНТАМИ
6.1. Целью функционирования отдела по работе со студентами профсоюзного комитета является оказание помощи студентам в адаптации в институте.
6.2. Состав отдела утверждается на заседании профсоюзного комитета председателем ППОС ОИ МГЮА.
6.3. В компетенцию отдела входит:
- оказание помощи студентам в адаптации к учебному процессу и студенческой жизни в ОИ МГЮА;
- привлечение студентов к научно-исследовательской, культурно - массовой и спортивной деятельности, помощь в формировании актива группы;
- сопровождение закреплённой за куратором учебной группы на запланированных мероприятиях института;
- проведение анкетирования (опроса) студентов ОИ МГЮА; 
- осуществление контроля посещаемости занятий и успеваемости обучающихся и своевременная помощь в устранении каких - либо причин и/или неудобств, вызывающие проблемы в учебном процессе для студентов.
6.4. Отдел отчитывается о своей деятельности на заседаниях профсоюзного комитета ППОС ОИ МГЮА.
VII. ОТДЕЛ ПРАВОЗАЩИТЫ
7.1. Целью функционирования отдела правозащиты профсоюзного комитета является защита прав студентов ОИ МГЮА.
7.2 Состав отдела утверждается на заседании профсоюзного комитета председателем ППОС ОИ МГЮА.
7.3. В компетенцию отдела входит:
- Осуществление просветительской деятельности среди студентов о том, какими правами они обладают и как их защищать;
- Привлечение студентов к проблемам, связанных с внутренним устройством университета;
- Мероприятия направленные на защиту прав студентов и развитие студенческих инициатив, связанных с проблемами учащихся;
- Рассмотрение студенческих инициатив, касающихся защиты их прав;
- Рассмотрение жалоб студентов и помощь в разрешении конфликтов между студентами и администрацией института;
- Сотрудничество и оказание помощи органам государственной власти.
7.4. Отдел отчитывается о своей деятельности на заседаниях профсоюзного комитета ППОС ОИ МГЮА.
VIII. ОТДЕЛ РАДИО
8.1. Целью функционирования отдела радио профсоюзного комитета является информационное сопровождение и организация досуга через средства радиовещания.
8.2 Состав отдела утверждается на заседании профсоюзного комитета председателем ППОС ОИ МГЮА.
8.3. В компетенцию отдела входит:
- с помощью проведения радиоэфиров,  оказывать  информационную поддержку студентам, преподавателям и администрации ОИ МГЮА;
-  обеспечивать информационное взаимодействие студенческих организаций института: Профсоюзной организации, Студенческого Научного общества, Студенческого клуба;
- освещение информации о научных, спортивных и культурно - массовых мероприятиях, проводимых студенческими организациями ОИ МГЮА;
- помощь в проведении акций в институте 
8.4. Отдел отчитывается о своей деятельности на заседаниях профсоюзного комитета ППОС ОИ МГЮА.
 IX. КЛУБ ИНТЕЛЛЕКТУАЛЬНЫХ ИГР
9.1 Целью Клуба является повышение общего интеллектуального уровня обучающихся Оренбургского института, а также развитие интереса обучающихся к интеллектуальным играм. 
9.2 Состав отдела утверждается на заседании профсоюзного комитета председателем ППОС ОИ МГЮА.
9.3 В компетенцию отдела входит:
- популяризация движения интеллектуальных игр в Оренбургском институте;
- совершенствование внеакадемической жизни Оренбургского института;
- формирование у обучающихся навыков логического мышления, работы в командах;
- поддержка развития инициативности у обучающихся.
9.4. Отдел отчитывается о своей деятельности на заседаниях профсоюзного комитета ППОС ОИ МГЮА.

X. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
[bookmark: _30j0zll]10. 1 Решение о внесении изменений в настоящее Положение принимается профсоюзным комитетом и утверждается на заседании профсоюзного комитета ППОС ОИ МГЮА.
